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Introducción 
Compucad ofrece programas de capacitación especializados que brindan a 
nuestros clientes el conocimiento y acompañamiento necesario para utilizar de 
manera adecuada las soluciones de Adobe, permitiéndoles aprovechar al 
máximo sus herramientas para optimizar la gestión documental dentro de su 
organización. 

Contamos con personal experto y certificado por Adobe, que proporciona 
asesoría y formación orientada a las necesidades reales de las empresas, a través 
de sesiones prácticas, acompañamiento especializado y la transmisión de 
mejores prácticas para el uso eficiente de las soluciones. 

Nuestro enfoque está orientado a ayudar a las organizaciones a optimizar sus 
procesos documentales, mejorar la colaboración entre equipos y fortalecer la 
seguridad de la información mediante el uso adecuado de herramientas como 
Adobe Acrobat Pro.

A través de este curso, los participantes podrán conocer funcionalidades clave 
que les permitirán crear, editar, proteger, compartir y automatizar documentos 
PDF, además de aprovechar capacidades de inteligencia artificial integradas 
en la plataforma para mejorar la productividad y eficiencia en sus actividades 
diarias. 

El uso adecuado de estas herramientas permite a las organizaciones reducir 
tiempos de gestión documental, evitar retrabajos, mejorar los flujos de 
aprobación y fortalecer la protección de información sensible, generando 
procesos más ágiles y eficientes en su operación diaria.
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Objetivo del curso 
Brindar a los participantes los conocimientos 
y habilidades necesarias para utilizar 
Adobe Acrobat Pro de forma eficiente, 
permitiéndoles optimizar la creación, gestión 
y protección de documentos digitales. 

Durante el curso, los asistentes conocerán 
funcionalidades clave que les ayudarán a 
mejorar sus flujos de trabajo, automatizar 
tareas documentales y aprovechar 
herramientas de inteligencia artificial, 
incrementando la productividad y eficiencia 
en sus actividades diarias. 

Requisitos 
Contar con licenciamiento 
activo de Adobe Acrobat Pro

Equipo de cómputo con 
conexión estable a internet

Conocimiento básico en 
manejo de archivos digitales

Contenido del curso 

1. Creación y edición profesional de PDF

Formas de crear PDF desde distintos formatos (O�ce, imágenes, escaneo) 

Edición y organización de documentos PDF 

Reordenar, combinar, dividir y optimizar archivos 

Compartir documentos de forma segura y eficiente 

Gestión de flujo de comentarios para revisión colaborativa 

2. Digitalización y seguridad documental

Escaneo de documentos y uso de OCR para convertir imágenes en texto 
editable 

Políticas de seguridad de documentos 

Configuración de protección: contraseñas, permisos y restricciones 

Control de acceso y resguardo de información sensible 
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3. Automatización y productividad

Creación de formularios interactivos 

Firma de documentos y solicitud de firmas electrónicas 

Configuración y uso de AI Assistant en Acrobat 

Crear resúmenes automáticos de documentos extensos 

Realizar tareas con IA y generación de documentos 

Un vistazo a Acrobat Studio y sus capacidades avanzadas 

Perfil del asistente 
Dirigido a profesionales que gestionan documentos digitales de manera 
frecuente y buscan optimizar procesos y mejorar la eficiencia en su trabajo, tales 
como:

Áreas administrativas 

Finanzas y contabilidad 

Recursos Humanos 

Legal y cumplimiento 

Compras y operaciones 

Coordinadores o líderes de equipo que supervisan flujos de aprobación 

800 250 2223

33 3616 9415

GDL - CDMX
León -SLP
QRO - Zamora

/company/compucadmx /compucad/compucadmx Compucad SA de CV@_compucad

www.compucad.com.mx

Este curso es ideal para organizaciones que desean reducir tiempos de 
revisión, fortalecer la seguridad documental y aprovechar herramientas de 

inteligencia artificial para mejorar la productividad de sus equipos.

Regístrate ahora

https://wa.me/5213332583612

