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Infroduccion

Compucad ofrece programas de capacitacidon especializados que brindan a
nuestros clientes el conocimiento y acompanamiento necesario para ufilizar de
manera adecuada las soluciones de Adobe, permitiéndoles aprovechar al
mMAaximo sus herramientas para optimizar la gestion documental dentro de su
organizacion.

Contamos con personal experto y certificado por Adobe, que proporciona
asesoria y formacion orientada a las necesidades reales de las empresas, a través
de sesiones prdacticas, acompanamiento especializado y la transmision de
mejores practicas para el uso eficiente de las soluciones.

Nuestro enfoque estd orientado a ayudar a las organizaciones a optimizar sus
procesos documentales, mejorar la colaboracion entre equipos y fortalecer la
seguridad de la informacion mediante el uso adecuado de herramientas como
Adobe Acrobat Pro.

A través de este curso, los participantes podrdn conocer funcionalidades clave
que les permitirdn crear, editar, proteger, compartir y automatizar documentos
PDF, ademds de aprovechar capacidades de inteligencia artificial integradas
en la plataforma para mejorar la productividad y eficiencia en sus actividades
diarias.

El uso adecuado de esfas herramientas permite a las organizaciones reducir
tiempos de gestion documental, evitar retrabajos, mejorar los flujos de
aprobacion y fortalecer la proteccion de informacion sensible, generando
procesos mas agiles y eficientes en su operacion diaria.
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Objetivo del curso

Brindar a los participantes los conocimientos
y habilidades necesarias para utilizar el

Adobe Acrobat Pro de forma eficiente, RGQUISI"'OS
permitiéndoles optimizar la creacion, gestion

y proteccién de documentos digitales. Contar con licenciamiento

activo de Adobe Acrobat Pro

Durante el curso, los asistentes conocerdn Equipo de cémputo con
funcionalidades clave que les ayudardn a conexion estable a infernet
mejorar sus flujos de trabajo, automatizar B BT BESICO e
tareas documentales y aprovechar manejo de archivos digitales

herramientas de inteligencia artificial,
incrementando la productividad y eficiencia
en sus actividades diarias.

Contenido del curso

(1. Creacion y edicion profesional de PDF)

& Formas de crear PDF desde distintos formatos (Office, imdgenes, escaneo)
& Edicién y organizacion de documentos PDF

) Reordenar, combinar, dividir y optimizar archivos

@ Compartir documentos de forma segura y eficiente

& Gestidn de flujo de comentarios para revisidn colaborativa

(2. Digitalizacion y seguridad documen’raD

& Escaneo de documentos y uso de OCR para convertir imdgenes en texto
editable

& Politicas de seguridad de documentos
© Configuracion de proteccidn: contrasenas, permisos y restricciones

® Control de acceso y resguardo de informacion sensible
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C 3. Automatizacion y productividad )

Creacion de formularios interactivos

Firma de documentos y solicitud de firmas electronicas
Configuracion y uso de Al Assistant en Acrobat

Crear resumenes automaticos de documentos extensos

Realizar tareas con |A y generacion de documentos
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Un vistazo a Acrobat Studio y sus capacidades avanzadas

Perfil del asistente

Dirigido a profesionales que gestionan documentos digitales de manera
frecuente y buscan optimizar procesos y mejorar la eficiencia en su trabagjo, tales
COMoO:

@ Areas administrativas
& Finanzas y contabilidad
@ Recursos Humanos

& Legal y cumplimiento
© Comprasy operaciones

& Coordinadores o lideres de equipo que supervisan flujos de aprobacion

Este curso es ideal para organizaciones que desean reducir tiempos de
revision, fortalecer la seguridad documental y aprovechar herramientas de
inteligencia artificial para mejorar la productividad de sus equipos.
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